ATIVIDADES DE AULA E TUTORIAL MSPROJECT
Exercício 1 – Preenchimento de documentos da fase de iniciação

Exercício 2 – Preenchimento de documentos da fase de planejamento

A. Se necessário, decompor a WBS em pacotes de trabalho ou atividades, detalhando a realização do projeto (não ultrapassar 50 tarefas – versão demo do WBS®)
B. Estabelecer interface com o MS Project®
C. Definir uma data de início do projeto  (Project – Project information)
D. Configurar calendário do projeto (tools-change working time)
E. Inserir as propriedades do projeto (arquivo-propriedades – resumo)
F. Visualizar as tarefas do projeto e status do gráfico de Gantt e inserir marcos de projeto (reuniões, entradas de material, etc)
G. Elaborar o dicionário da WBS – MS Project® (para os pacotes de trabalho mais importantes)

Exercício 3 – Preenchimento de documentos da fase de planejamento

H. Realizar a avaliação da qualidade, incluir tarefas na WBS
I. Inserir a duração da atividade na planilha do MS Project® (dias de trabalho)
J. Estabelecer as relações de dependência entre as atividades (IT, TI,II,TT)
K. Visualizar o diagrama de rede no Project® (view-Network Diagram)
L. Definir o tipo de tarefa (tools-options-schedule) (lembrar que ao adicionar mais pessoas para a mesma tarefa, a tarefa será realizada em menor tempo se houver coordenação do gerente, estabelecer o % de uso do recurso)
M. Alocar recursos humanos e materiais às tarefas
Exercício 4 – Preenchimento de documentos da fase de planejamento
N. A. Inserir custos fixos à planilha MS Project® (view-table:entry-cost) inserir custo fixo às tarefas já existentes 

O. B. Visualizar planilha de custos – (View – Task usage) – botão da direita selecionar custos “cost”

Exercício 5 – Continuação
P. Salvar linha de base (tools tracking-save baseline) e visualizar o Gantt de controle (view Tracking Gantt)

Q. E. Imprimir Gantt 
