
ALUNO TUTOR SUPERVISOR SECRETARIA COORDENADOR
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150 créditos cursados

Professor do DEPROT, 

familiarizado com a área de 

atuação

Profissional com vínculo 

formal com a empresa

Secretaria do Depto 

Engenharia de Produção e 

Transportes

Professor responsável pela discplina 
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Arquiva na pasta de 
Estágio para entregar ao 
Coordenador

Verifica se atende 
os requisitos

Reunião Inicial : Aluno + Tutor

Faz o estágio e elabora o 
relatório parcial

Reunião intermediária: aluno + Tutor

Preenche formulário de 
Cadastro

Finaliza o estágio e o relatório 

Cadastra o aluno. Elabora 
Formulário de 
Encaminhamento de Matrícula

Imprime e preenche formulário 
de Encaminhamento de 
Matrícula, providenciando 
demais documentos

Sim
Não

F_Cadastro_E
stagio

Enviar para coordenador 

(estagiosupervisionado@producao.ufrgs.br )

F_ Enc_ 
Matrícula

Entregar na 

Secretaria

Enviar para aluno via e-mail

Ata 1

Ata 2

Relatório
parcial

Supervisiona o Estágio

F_Enc_M
atrícula

Comp. 
Matrícula

Histórico
Escolar

Aluno habilitado a efetuar estágio supervisionado;
Local de estágio, supervisor e tutor para orientação do estágio definidos, conforme regras na 

Confirma aceite para ser tutor;
Assina formulário de 
encheminhamento de matrícula
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Arquiva na pasta de 
Estágio para entregar ao 
Coordenador

Verifica se atende 
os requisitos

Reunião Inicial : Aluno + Tutor

Faz o estágio e elabora o 
relatório parcial

Reunião intermediária: aluno + Tutor

Reunião final: Aluno e Tutor

Reunião de fechamento 
com supervisor:
rubrica o relatório, preenche a 
ficha de avaliação e 
providencia o documento de 
comprovação de estágio

Entrega na secretaria o relatório em meio 

digital, a avaliação do Supervisor e o 

Comprovante de estágio

Anexa documentos 

Emite conceito no sistema

Encaminha o processo para o 
DECORDI

Preenche formulário de 
Cadastro

Avalia o trabalho e atribui 
nota e conceito final

Fim

Finaliza o estágio e o relatório 
e o entrega junto com a ficha 
de avaliação para o 
Supervisor

Cadastra o aluno. Elabora 
Formulário de 
Encaminhamento de Matrícula

Imprime e preenche formulário 
de Encaminhamento de 
Matrícula, providenciando 
demais documentos

Sim
Não

F_Cadastro_E
stagio

Enviar para coordenador 

(estagiosupervisionado@producao.ufrgs.br )

F_ Enc_ 
Matrícula

Entregar na 

Secretaria

Enviar para aluno via e-mail

Ata 1

Ata 2

Relatório
parcial

Supervisiona o Estágio

Relatório
final

Apresenta para o 

Supervisor

Reunião de fechamento 
com supervisor:

Ata 3

Relatório final 
rubricado

F_Avaliação_
Supervisor

Doc_Comprovante
_Estágio

Ata 4

Apresenta todos os documentos para o Tutor

Preenche ficha de avaliação
F_Avaliação_

Tutor

Entregar na 

secretaria

Comunica Coordenador que o 

processo está em fase finalAta 1

F_Avaliação_
Supervisor

Doc_Comprovante
_Estágio

Ata 2
Ata 3 Ata 4

Relatório final 
rubricado

F_Avaliação_
Coord.

F_Enc_M
atrícula

Comp. 
Matrícula

Histórico
Escolar

Aluno habilitado a efetuar estágio supervisionado;
Local de estágio, supervisor e tutor para orientação do estágio definidos, conforme regras na 

Confirma aceite para ser tutor;
Assina formulário de 
encheminhamento de matrícula
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Fim
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demais documentos

Sim
Não

F_Cadastro_E
stagio

Enviar para coordenador 

(estagiosupervisionado@producao.ufrgs.br )

F_ Enc_ 
Matrícula

Entregar na 

Secretaria

Enviar para aluno via e-mail
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Aluno habilitado a efetuar estágio supervisionado;
Local de estágio, supervisor e tutor para orientação do estágio definidos, conforme regras na 

Confirma aceite para ser tutor;
Assina formulário de 
encheminhamento de matrícula


