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..
1. Indicar os tópicos incluídos na introdução (seção 1.1)
Indicar os tópicos que serão abordados na introdução, apresentando o cenário geral e aproximando o leitor do tema e objetivos do trabalho, SEM enunciar os mesmos.

	Tópico
	Detalhes

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	


Portal de passagem: a introdução está bem organizada, indo de tópicos mais gerais para tópicos mais específicos, aproximando o leitor do tema e objetivos do trabalho, sem enunciar os mesmos? A redação é simples e clara? Os parágrafos estão bem formulados? Caso contrário, reescrever a introdução até que ela enuncie com clareza o cenário em questão.

2. Escrever tema e objetivos do trabalho (seção 1.2)
Escrever os objetivos em um parágrafo. Escrever com clareza e precisão, de forma que outras pessoas possam entender imediatamente a proposta do trabalho.

	Título
	

	Autor
	

	Orientador
	

	Tema
	

	Objetivo do Trabalho
	


Portal de passagem: o objetivo é suficientemente claro para você? Se você apresentar esse objetivo para seus colegas de trabalho, colegas de aula ou professor, todos vão entender a proposta? Caso contrário, reescrever os objetivos até que eles enunciem com clareza e precisão a proposta do trabalho.

3. Justificar tema e objetivos (seção 1.3)
Indicar as justificativas para o desenvolvimento do trabalho. Em geral, há justificativas acadêmicas (importância do trabalho para a academia: construção ou validação de metodologias) e justificativas práticas (importância do trabalho para a empresa ou setor onde o qual é desenvolvido). 

	Justificativa acadêmica do tema
	

	Justificativa prática do tema
	

	Justificativa acadêmica dos objetivos
	

	Justificativa prática dos objetivos
	


Portal de passagem: as justificativas são claras e consistentes? Caso contrário, reescrever ou completar as justificativas até que eles enunciem com clareza a importância do trabalho proposto.

Indicar o método de pesquisa, quanto a natureza, abordagem, procedimentos, objeticos...

	


4a. Escrever as etapas do trabalho (seção 1.4)
Listar etapas que conduzam ao alcance dos objetivos traçados. Buscar o caminho mais simples e efetivo para o alcance dos objetivos. Utilizar um dos modelos apresentados ou desenvolver uma seqüência específica de etapas.

	Num.
	Etapas do trabalho

	1
	

	2
	

	3
	

	:
	


Portal de passagem: as etapas estão escritas de forma clara e conduzem ao alcance dos objetivos? Não estão faltando etapas intermediárias? Esse é o melhor caminho para atingir os objetivos? Caso contrário, reescrever as etapas, buscando o caminho mais simples e efetivo. (Se houver divergência entre etapas e objetivos, considere também a possibilidade de alterar os objetivos).

4b. Escrever como será realizada cada etapa (seção 1.4)
Detalhar o método de trabalho, esclarecendo quais os procedimentos, técnicas ou análise que serão empregados para levar a termo cada uma das etapas listadas anteriormente.

	Etapas do trabalho 
	Detalhamento (porque precisa ser feito, como será feito, onde será feito, quem irá fazer, etc.)

	1
	

	2
	

	3
	

	:
	


Portal de passagem: o detalhamento das etapas esclarece a você como será realizado o trabalho? Ficaram claras questões essenciais do tipo o que será feito, porque precisa ser feito, como será feito, onde será feito, quem irá fazer? Caso contrário, detalhar melhor cada etapa.

6. Descrever as limitações do trabalho (seção 1.5)

Indicar quais os limites do trabalho, ou seja, esclarecer o alcance da pesquisa e enfatizar o que não será contemplado. 

	Limitações do trabalho 
	Descrição

	1
	

	2
	

	3
	

	:
	


Portal de passagem: os limites do trabalho foram corretamente explicados? Ficaram claras as questões que não serão abordadas neste trabalho (apesar de relevantes)? Caso contrário, explicar melhor o que não será contemplado no presente trabalho.

6. Descrever a estrutura do trabalho (seção 1.6)

Indicar como o trabalho será organizado em capítulos. Comentar brevemente o que será apresentado em cada capítulo.
	Título do capítulo 
	Conteúdo do capítulo

	1. Comentários iniciais
	

	2. Referencial teórico
	

	3
	

	4.
	

	5. Comentários finais
	


Portal de passagem: o texto está adequadamente organizado em capítulos e isso irá facilitar a compreensão do trabalho realizado? Ficou claro o conteúdo que será apresentado em cada capítulo? Caso contrário, reorganizar os capítulos e respectivo conteúdo.

7a. Organizar o índice do Referencial teórico (Capítulo 2)

Tendo em vista os objetivos do trabalho, indicar qual referencial deve ser consultado para assegurar a qualidade e atualidade do estudo a ser realizado.

	Tópicos
	Detalhes

	
	

	
	

	
	


Portal de passagem: o referencial teórico cobre todo o escopo do trabalho, conforme especificado nos objetivos? Ele cobre os tópicos necessários sem incluir itens supérfluos que poderiam ser descartados? Caso contrário, modificar ou completar os tópicos do referencial teórico de forma a assegurar que a base necessária para a realização do trabalho será estudada e que não foram incluídos itens supérfluos. 

7b. Organizar o índice do(s) capítulo(s) referente ao referencial teórico
Tendo em vista que já foram detalhadas as etapas do trabalho, planejar em seções a melhor forma de apresentar o referencial teórico (capítulo 2). Via de regra, o referencial teórico é organizado em um capítulo (capítulos 2), mas pode ser organizado de forma diferente se a natureza da pesquisa assim exigir.

	Nome do Capítulo ou seção
	Descrição geral do que trata o capítulo e detalhamento do que será apresentado em cada seção

	2. Referencial teórico
	

	2.1
	

	2.2
	

	2.3
	

	2.4
	

	:
	


Portal de passagem: a organização em capítulos e seções proposta é a melhor forma de apresentar o referencial teórico? Toda o referencial relevante está sendo contemplado? A apresentação segue a seqüência mais simples, que irá auxiliar à compreensão do texto? Caso contrário, reorganizar conteúdos e seções.

8. Esboçar o cronograma de trabalho

Organizar as etapas ao longo dos meses. Considerar que o trabalho aplicado (incluindo seu planejamento, realização e avaliação de resultados) deve ser feito em um período inferior a doze meses. Após a lista de etapas, incluir as seções e capítulos, indicando a previsão de conclusão do texto escrito.

	Etapas
	ago
	set
	out
	nov
	dez
	jan
	fev
	mar
	abr
	mai
	jun
	jul
	ago
	set
	out
	nov
	dez

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Redação do capítulo
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Comentários Iniciais
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Referencial Teórico
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Comentários Finais
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Entrega texto revisado
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Portal de passagem: o cronograma contempla todas as etapas? O cronograma é exeqüível? O cronograma é compatível com o que se espera de uma dissertação de mestrado? Caso contrário, avaliar a possibilidade de adequar o cronograma OU rever objetivos e etapas previstas.

9. Identificar dificuldades e gargalos

Identificar quais as maiores dificuldades ou gargalos na realização do trabalho. Explicar porque isso se constitui uma dificuldade ou gargalo.

	Dificuldades / gargalo
	Explicação

	Dificuldade 1
	

	Dificuldade 2
	

	Gargalo
	

	:
	


Portal de passagem: foram identificados os principais problemas que podem impedir ou atrasar a realização do trabalho? Caso contrário, completar a lista acima.

10. Plano de contingência

Identificar ações que possam amenizar as dificuldades e gargalos identificados acima. Listar ao menos uma ação efetiva para contornar os problemas listados.

	Dificuldades / gargalo
	Ação de contingência

	Dificuldade 1
	

	Dificuldade 2
	

	Gargalo
	

	:
	


Portal de passagem: as ações listadas são efetivas para amenizar os problemas identificados? Você está seguro que o trabalho pode ser feito? Você está seguro que o trabalho pode ser feito no prazo estipulado? Caso contrario, rever as etapas anteriores.

